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concurs in data de

LA CONCURS:

tru care candicleazdi atestatd

se fi tncetat conlractul
/ ani.

25.04.2023 orele 10,00,proba scrisa si27.04.2023 orele 0,00 proba interviului la sediul
i post de functie publipa dePrimariei orasului Baia de Arama. pr:i1tr.11 osuparea a

executie de Consilier ,clasa I,grad superi'or,studii de lunr durata absolvite cu diplona de
licerrta in domeniul stiintelor economicc.vechime in ialitatea studiilor de 7 ani in
cadrul compartimentului contabilitate,easierie din cadrLrl
Primarului orasului Baia de Arama dupa curn Ltrmeaza:

CONDITII GENERALE PBNTIRU INSCRIERE
sd aibd cetd{enia romdnd gi dorniciliul in Romdnia;

ului de specialitate al

sd cunoascd limba romdn[, scris qi vorbit;
sd aibd capacitate deplind de exerciliu:
sa aiba o stare de sdndtate corespunzdtoare postului

pebaza adeverinfei medicale eliberate de medicul de fi lie sau de unitblile sanitare
abilitate;

sa nu fi fost condamnat definiti,/ pentru sdv0rgirea i infi'acliurni contra Umanitdtrii,
contra statului ori contra autoritdtii, cl* servii_,iu sau in I tur6 cu serviciul, care

p{ie sau a unei infrpciiurri

situaJiei in care a intervenit reabilitarea;
itarea functiei, cu excqptia

impiedicd infbptuirea justiliei, de fals ori a unor fapte de
sdvdrgite cu intenlie, care ar face-o incorrrpatibild cu exe

sd nu fi fost destituit dintr-o funclie publicd sau sd nu
individual de munc[ pentru motive disciplinare in ultimi

CONDITII SPECIFICE PENTRU INSCITIBII.EA LAI CONCURS PENTRU
OCUPAREA POSTULUI DE CONSII,I!]R,CLASA T.ICNAN SUPERIOROCUPAREA POSTULUI DE CONSII,I!]R,CI,ASA T,IGRAN SUPERIOR

- sa indeplineasca conditiile de stucrii si vechime in spdcialitate :

Concursul pentru ocupareapostului vacant cle Consiiilr,clasa l,grad superior are loc
in 3 etape succesive, dupd cum urme:rzjii; 

I

a) selec{ia dosarelor de inscrierc t,t::04"2023 
|

b) proba scrisd -25.04.2023 
|

c)proba interviului-27.04.2023 
|

Pentru inscrierea la concurs candida;ii vor prezenta un <lo$ar de concurs care va qon[ine
urmdtoarele documente: 

I

-Curiculum vitae,model european; 
I

- copia actului de identitate; 
I

-formular inscriere ,confonn anexei nr.3 i-rG nr.6l l/20$g modificat;
- copiile diplornelol de studii si a altoi'acte care atesta efectuarea unor speciali4ari;
- copia carnetului de munca sau adeverinta care atesta v{chimea in munca si,dqpa ca:z

,in specialitate; 
I

- cazieruljudiciar (poate fi inlocLrit cu o rleclaratie pe nrloprie raspundere);
- adeverinta care sa ateste starea de sanatate corespunzatoa.",
- declaratie pe proprie raspundere ca nu a <jesfasuiat actfvitati de politie politica.

Copiile de pe actele prevazute mai sus se prezinra insotitl de documentele originale,care
se certifica pentru confbrmilatea c,u oriqinalul de catre secfetariatul comisiei de
concurslsall in copii legalizate. 
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BIBLIOGRATTE $r TEMATTCA - CONSTLIER,
PROFESIONAI, SUPERIOR
Constitulia RomAniei, republicatti;
Ordonanla de urgen!6 a Guvernu I ui nr . 57 l20l 9, cu mod
ulterioare;
Ordonan{a Guvernului nr. 137 12000 privind prevenirea
de discriminare, republicatd, cu modificdrile qi comple
Legea nr.20212002 privind egalitatea de ;anse ;i de

modificiri le gi completdrile ulterioare;
Legea nr.8211991 a contabilit6tii (r4), cr"r modificdrile g

Legea nr.27312006 privind finanlele publice locale, cu

u Iterioare;
O.M.F"P, nr. 179212002 pentru aprobareaNormolor met
I i ch i darea,ordonanlarea gi plata cheltu iel i lor institu{i i lor
gi raportareaangajamentelor bugetare gi legale, ou modi
O,G. nr. 11911999 privind controlul intern si controlul fi
rnodifi cbri le gi completdri le u lterioare;
O.M.F.P. nr.92312014 Ordin pentru aprobarea Normelo
referitoare la exercitarea controlului fi nanciar preventiv
profesionale pentru persoanele eare deslbqoarb activi
propriu, republicat, cu modificdrile gi cornpletdrile r,rlteri

O.M.F.P. nr. 26341201 5 privind documentele financiar
O.M.F.P. nr,286112009 pentru aprobarea lrlormelor pri
inventarierii elementelor de natura activelor. datoriilor
O.M.F.P. nr.517/2016 pentru aprobarea de proceduri a

pafte din procedura de functionare a sistemului national
modificdrile qi completlrile ulterioare;
NOTA: Toatd legislalia prevdzwtd in bibliogra/ie vafi
modificarile la zi.
TEMATICA
l . Corrstitu{ia RomAniei, republ lcatd:
- Titlul II, Capitolul Il ,,Drepturile gi libertllile fundame
- l-itlul II, Capitolul III ,,lndatoririle fundamentale";
- Titlul III, Capitolul V, Secliuneaa2-a;,Administra{ia
2. Ordonanfa de urgen(b a Guvernului nr. 5712019, cu
ulterioare;
- Partea a VI-a, Titlul I "Dispozilii generale";
- Partea a VI-a, Titlul II "Statutul funclionarilor publicii
3. Ordonanla Guvernului nr. 13712000 privind preveni
de discriminare, rerepublicatd, cu modificdrile gi comp
4. Legea nr.20212002 privind egalitatea de ganse gi de
(r3), cu modificdrile gi completiirile ulterioare - integral;
5. Legea nr.8211991 a contabilitdfii (r4), cu modific[ril
- Capitolul II ,,Organizarea gi conducerea contabilit[1ii"
- Capitolul III ,,Registrele de contabilitate";
- Capitolul IV ,,Situalii financiare".
6. Legea nr " 27312006 privind finanfele publice locale,
ulterioare;
- Capitolul | ,,Dispozilii generale";
- Capitolul II ,,Principii, reguli Ei responsabilitali";
- Capitolul III ,,Procesul bugetar";
- Capitolul V ,,Finanlarea institu{iilor publice".
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7. O.M.F.P. nr. 179212002 pentru aprobarea Normelor
I ichidarea, ordonan{area qi p lata cheltu iel i lor institu{i i lo
gi raportarea angajamentelor bugetare gi legale, cu rnocli
- Angajarea, lichidarea, ordonanlarea qi plata cheltuieli
8. O.G" nr" 11911999 privind controlul intern si controlu
cu modificirile gi completdrile ulterioare:
- Capitoul II, Secliunea I ,,Dispozilii generale privirid
- Capitoul II, Secliunea2 ,,Dispozilii generale privind
propri u".
9. O.M.F.P. nr, 923/2014 Ordin pentru aprobarea Norm
referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv
profesionale pentru persoanele care desfdqoard activitat
propriu, republicat, cu modificdrile gi completdrile ulter
- Anexa nr. I ,,Norme metodologice generale referit
financiar oreventiv"l
- Anexa nr. 2 ,,Codul specific de norme profesionale
activitatea de control financiar preventiv propriu".
10. O.M.F.P . nr.2634/2015 privind documentele financ
- Anexa nr. 1 ,,Norme generale de intocmire qi utilizarr:
contabile".
1 1. O.M.F.P . nr.286112009 pentru aprobarea Normelor
inventarierii elementelor de natura activelor. datoriilor
12. O.M.F.P. nr,51712016 pentru aprobarea de procedu
parte din procedura de functionare a'sistemului national
modificirile gi complet[rile ulterioare - integral.
Atributiile postului:
- urmareqte qi r[spunde de constituirea garantiilor mat

gestionar;
- urmdregte evidenfa contractelor pentru lucrbri de inves
- intocmegte situatrii cu contractele de execu{ie, verificd.
cu valoarea disponibil6 din buget aferentd;
- prirnegte facturile pe fiecare contract, le verific6, le in
urmdnd sd lina evidenta in continuare a pl6lilor;
- in cazul facturilor cu termene de valabilitate expirate e

cdtre furnizorul respectiv, dupd ce in prealabil au fost el
posibile (colaborare cu toate direcfiile gi comparlimente
- line eviden{a garanfiilor de bund execu{ie pe fiecare
factur6, pe mdsura decontdrii acesteia;
- primeqte procesul verbal de receplie al lucrdrii qi verifi
persoanele autorizaLe in urma clruia vireazd garan{ia de
de garan{ii ale executantului;
-intocmeste adresa cdtre bancd furnizorului pentru debl
execufie, in urma cereriiintocmitd de executant,vizatd
procesului verbal de terminare al lucrdrii, restul de30o/o
de garantie;

- line evidenla cheltuielilor la fiecare lucrare de i
0,7o/o conform prevederilor Legii nr.10/1995 ar1. 40 si
30 alin (1), impreund cu compartimentul tehnic investili
- urmdreqte depunerea sumelor incasate de serviciile pLr

centrald;
- !ine eviden{a pl6{ilor cdtre diverse asocia!ii cu care in
urmare$te qi rdspunde de efectuarea cheltuielilor cu res
informeazd periodic ordonatorul de credite;
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- asigurd gi rdspunde de respectarea legalitd{ii privind iniocmirea tuturor documentelor
financiar contabile prezentate spre aprobare ordonatorulfri principal de credite;
- organizeazd, asigurd, qi rdspunde de exercitarea confonir legii a controlului financiar
preventiv privind legalitatea, necesitatea, oportunitatea, pconomicitatea qi realitatea
operaliunilor; 

I

- asigurd gi participd la desfEgurarea inventarierii anualelsau ori de cdte ori este nevoie a

bunurilor materiale gi a valorilor banesti ce aparlin oraq{lui qi adminisl;rarea
corespunzdtoare a acestora;
- rdspunde de intocrnirea rapoartelor de specialitate pen proiectele de hotardrjr in
domer-riile de activitate ale biroului, in vederea adoptarii lor in Consiliul [-ocal;
- urmdreqte gi rdspunde de respectarea qi aplicarea di iliilor Primarului, a hqtarArilor
Consiliului Local gi a celorlalte acte normative oare au I

- rdspunde de organizarea gi funcfionarea in bune condil
patrimoniale in conformitate cu legislatria in vigoare;

turd cu scopul servipiulLri:

- asigurd efectuarea corectd gi la timp a inregistrbrilor
- verificd intocmirea corectd a registrului de casd privi operafiunile de incasdpi qi pldti
in numerar qi stabilirea corectd soldului inscris in acest
- intocrneEte situa{ii recapitulative lunar, Laplata safarii

- intocmegte deschiderile de credite lunare pe fiecare itol de cheltuieli in limita
ivind repartizarea de cpediteprevederilor aprobate prin buget, dispozifiile bugetare

bugetare, borderoul centralizator al dispozifiilor bu
cererea de deschidere de credite ;

- intocr-neqte qi transmite lunar la DGFP Mehedin{i not
de sume defalcate din impozitul pe venit pentru echili rea bugetelor locale, dp surne
defalcate din taxa pe valoare adaugatd pentru finan{area Itu iel i Ior descc:ntral izate ;

- intocmeqte lunar cereri de fonduri qi trimestrial deco I privind utili,zarea suqrelor
alocate de cdtre DSP Mehedinti ;

- intocmegte declarafiile privind obligafiile de platd la b
fondurilor speciale, nr.1 12;

administrare qi ia toate mdsurile pentru recuperarea
nroduc:
- urmdreqte respectarea nivelului cheltuielilor admirr
reducerea sau el i m inarea ce lor rieiustifi cate:
- asigur[ evidenJa bonurilor valorice de carburant;
- asigurd anual, repartizarea fondurilor necesare desfbgu
- intocmegte dispoziliile de platd gi incasare privind
gi urmdregte decontarea la timp a acestora;
- intocmegte fila de cec pentru ridicdri de numerar,
conform legislafiei in vigoare;
- primeqte qi inregistreazdin contabilitate documentele
iegirilor din magazie;
- rdspunde de virarea relinerilor din salarii a tuturor obli
bugetul asigurdrilor sociale sau terfi;

i a contabilitdtii valorilor

ele asigurdrilor soc[ale qi

gi notele justificative privind

j ustifi cative privind sol iciterrea

lor in cazul in care dcestea se

iv gospodareqti gi pfopune

ii ritmice a tutunor aotivit6tilor
area de avansuri spre decontare

tdnd plafoanele de plqli

re au stat labaza intrarilor gi

fiilor fala de bugetul de stat, de

' ^:'^- --^'^t' , 
I

- intocmegte ordine de plata pentru eventualele regldri qilcompensdri intre sursqle de.venit
gi ordine de platd pentru virarea taxelor incasate pentru {lte institutii publice qi pentru
distribuirea sumelor rezultate din executare silit6:r'gzu|latg utll gx90utarc slnta: i

- {ine evidenfa contabil6 analiticd gi sinteticd a tuturor clnturilor, conlbrm tegii ;

- intocmeqte balanle de verificare pentru conturile sintertlce gi cele analitice gi uimdreqte
concordan[a d i ntre acestea;
- intocmeEte lunar execulia bugetard gi urmdreqte incadr{rea in cheltuieli confoim
prevederii gi clasifi caliei bugetare;
- prezintd, spre aprobarea conducerii unit61ii, bilanful,
bilanlul centralizat;

rtul explicativ qi anetele la

- asigurd respectarea prevederilor legale privind integrit ea patrimoniului aflat in



- intocmeqte ordine de platd cbtre furnizori asigur6nd
de decontare cu aceqtia;
- intocmeqte facturi qi urmdregte incasarea contravalorii
- urmdregte efectuarea pl6lilor pentru investilii, pe m
listei de investilii qi dotdri aprobate prin bugetul anual;
- elaboreazd qi redacteazd corespondenta specificd re
- rdspunde de respectarea mdsurilor in domeniul securi
domeniul situaliilor de urgenfd;
- are obligatia sa cunoasca si sa aplice la locul de m

Legea securitatii si sanatatii in munca;
- sa participe la instruirea periodica, in conformitate cu
Normelor metodologicede aplicare a prevederilor Legiii
ll,G.nr. 142512006
- sa respecte programul de lucru conform regulamentul
- este interzis consumul bauturilor alcoolice in timpul p

- sa nu se prezinte la serviciu in stare de ebrietate sau

- la parasirea sediului in interes de serviciu este obligat
si perioada cat timp lipseste;
- sa participe la pregatirea periodica privind situatiile d

- sa cunoasca regulile de comportare cat si de intervent
fenomene periculoase(cutremure, incendi i,inundati i,cad
etc).
Programul de lucru 8 ore/zi 40ore pe saptamana.

Dosarele se depun la compartimentul secretqriat
ie[ Orasului Baia de Arama, judetul Mehedipti,

limentare zilnic intre orele 8. 00 - 16.00
a telefon 0252 1381473.

SECRBTARGENE
Curelea Vi/ctor Sabi

Pri
16,

Relafii

rarea ritmicb a opbra(iLrnilor

:viciilor prestate;

deschideri i f rneLn!6ri !, conlbrrn

izatd biroului;

fii 9i sindtdlii in murncb 9i in

, prevederile Legii nr.31912006-

ararea pentru aprob?rea

i de ordine interioara:
gramului de lucru;
infl uenta bautr"rri I or alcool ice:

anunte zona unde se deplaseaza

urgenta;
in cazul produce,rii u4or

ri masive de zapada,pglei,funtuni

- registratura din cadrul
ana la data de 1 0,04.2023 orete

a sediul Primariei orpEului Baia

coMP.s..u-s,4.L,
Insp.Dragpta Marina


