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Primaria Baia de Arama judeful Mehedinti , organizeaza concurs in data de
25.04.2023 orele 10,00,proba scrisa si 27.04.2023 orele 10,00 proba interviului la sediul
Primariei orasului Baia de Arama, pentru ocuparea a unui post de functie publica de
executie de Consilier ,clasa I,grad superior,studii de lunga durata absolvite cu diploma de
licenta in domeniul stiintelor economice,vechime in specialitatea studiilor de 7 ani in
cadrul compartimentului contabilitate,casieric din cadrul aparatului de specialitate al
Primarului orasului Baia de Arama dupa cum urmeaza:

CONDITII GENERALE PENTRU INSCRIEREA LA CONCURS:

sd aibd cetdfenia romana si domiciliul in Romania;

sé cunoascd limba romana, scris si vorbit;

sd aiba capacitate deplini de exercitiu;

sa aiba o stare de sdnatate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestata
pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitdtile sanitare
abilitate;

sa nu fi fost condamnat definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanititii,
contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legiturd cu serviciul, care
impiedicd inféptuirea justitici, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni
savarsite cu intenfie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea;

sd nu fi fost destituit dintr-o functie publica sau sa nu i se fi incetat contractul
individual de munca pentru motive disciplinare n ultimii 7 ani.

CONDITII SPECIFICE PENTRU INSCRIEREA LA CONCURS PENTRU
OCUPAREA POSTULUI DE CONSILIER,CLASA 1,GRAD SUPERIOR
- sa indeplineasca conditiile de studii si vechime in specialitate :
Concursul pentru ocuparea postului vacant de Consilier ,clasa I,grad superior are loc
in 3 etape succesive, dupd cum urmeuzi:
a) selectia dosarelor de inscriere 4:04.2023
b) proba scrisd -25.04.2023
c)proba interviului-27.04.2023
Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va contine
urmdtoarele documente:
-Curiculum vitae,model european;
- copia actului de identitate;
~-formular inscriere ,conform anexei nr.3 HG nr.611/2008 modificat;
- copiile diplomelor de studii si a altor acte care atesta efectuarea unor specializari;
- copia carnetului de munca sau adeverinta care atesta vechimea in munca si,dupa caz
,in specialitate;
- cazierul judiciar (poate fi inlocuit cu o declaratie pe proprie raspundere);
- adeverinta care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare;
- declaratie pe proprie raspundere ca nu a desfasurat activitati de politie politica.
Copiile de pe actele prevazute mai sus se prezinia insotite de documentele originale,care
se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretariatul comisiei de
concurs,sau in copii legalizate.



BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA - CONSILIER, CLASA I, GRAD
PROFESIONAL SUPERIOR
Constitutia Romaniei, republicata;
Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificérile si completarile
ulterioare;
Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea i sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare;
Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si birbati, cu
modificarile si completdrile ulterioare;
Legea nr. 82/1991 a contabilitatii (r4), cu modificarile gi completérile ulterioare;
Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completérile
ulterioare;
O.M.F.P. nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea,ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice si organizarea, evidenia
si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completérile ulterioare;
O.G. nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv. republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare;
O.M.F.P. nr. 923/2014 Ordin pentru aprobarea Normelor metodologice generale
referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme
profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de control financiar preventiv
propriu, republicat, cu modificarile si completarile ulterioare;

O.M.F.P. nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile;

O.M.F.P. nr. 2861/2009 pentru aprobarea Mormelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si a capitalurilor proprii;
O.M.F.P. nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac
parte din procedura de functionare a sistemului national de raportare — Forexebug, cu
modificarile si completarile ulterioare;
NOTA: Toatd legislafia previzutd in bibliografie va fi studiatd cu compleidrile si
modificarile la zi.
TEMATICA

I. Constitutia Romaniei, republicata:
- Titlul I, Capitolul Il ,,Drepturile si libertdtile fundamentale™;
- Titlul 11, Capitolul III ,.Indatoririle fundamentale”;
- Titlul 111, Capitolul V, Sectiunea a 2-a ,,Administratia publica locald”.
2. Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile
ulterioare;
- Partea a VI-a, Titlul I “Dispozitii generale”;
- Partea a VlI-a, Titlul Il “Statutul functionarilor publici”,
3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, rerepublicata, cu modificarile si completdrile ulterioare - integral;
4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei sibarbati,
(r3), cu modificarile si completirile ulterioare - integral;
5. Legea nr. 82/1991 a contabilitétii (r4), cu modificarile si completarile ulterioare:
- Capitolul I1,,Organizarea si conducerea contabilitétii”;
- Capitolul 111 ,,Registrele de contabilitate”;
- Capitolul I'V ,,Situatii financiare”.
6. Legea nr. 273/2006 privind finan{ele publice locale, ci modificérile si completarile
ulterioare:
- Capitolul I ,,Dispozitii generale”;
- Capitolul I1 ,,Principii, reguli si responsabilitati”;
- Capitolul III ,,Procesul bugetar”;
- Capitolul V ,,Finantarea institutiilor publice”.



7. O.M.F.P. nr. 1792/2002 pentru aprobarca Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice si organizarea, evidenta
si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completérile ulterioare:
- Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor.
8. 0.G. nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv, republicata.
cu modificarile si completdrile ulterioare:
- Capitoul II, Sectiunea 1 ,,Dispozitii generale privind controlul financiar preventiv™;
- Capitoul II, Sectiunea 2 ,,Dispozitii generale privind controlul financiar preventiv
propriu”.
9. O.M.F.P. nr. 923/2014 Ordin pentru aprobarea Normelor metodologice generale
referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme
profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de control financiar preventiv
propriu, republicat, cu modificarile si completérile ulterioare:
- Anexa nr. 1 ,,Norme metodologice generale referitoare la exercitarea controlului
financiar preventiv’;
- Anexa nr. 2 ,,Codul specific de norme profesionale pentru persoanele care exercita
activitatea de control financiar preventiv propriu”.
10. O.M.F.P. nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile:
- Anexa nr. | ,,Norme generale de intocmire si utilizare a documentelor financiar
contabile”.

I1. O.M.F.P. nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si a capitalurilor proprii ~ integral.
12. O.M.F.P. nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac
parte din procedura de functionare a sistemului national de raportare — Forexebug, cu
modificérile si completarile ulterioare - integral.

Atributiile postului:

- urmareste si raspunde de constituirea garantiilor materiale si banesti pentru fiecare
gestionar;
- urmdreste evidenta contractelor pentru lucréri de investitii §i prestari servicii:
- intocmeste situatii cu contractele de executie, verificd valoarea contractului de executie
cu valoarea disponibild din buget aferent;
- primeste facturile pe fiecare contract, le verifica, le inregistreaza apoi le da catre plata
urmand sa {ind evidenta in continuare a platilor;
- In cazul facturilor cu termene de valabilitate expirate efectueaza adrese de transmitere
catre furnizorul respectiv, dupa ce in prealabil au fost eliminate toate solutiile legale
posibile (colaborare cu toate directiile si compartimentele in acest sens);
- tine evidenta garantiilor de buna executie pe fiecare contract, face retinerile la fiecare
facturd, pe masura decontdrii acesteia;
- primeste procesul verbal de receptie al lucrérii si verifica dacé sunt semnate de
persoanele autorizate in urma céruia vireazd garantia de bund executie retinuta in contul
de garantii ale executantului;
-intocmeste adresa catre banca furnizorului pentru deblocarea a 70% din garantie de buna
executie, in urma cererii intocmita de executant, vizata de persoanele in drept si a
procesului verbal de terminare al lucrarii, restul de 30% se vireaza la expirarea perioadei
de garantie;

- tine evidenta cheltuielilor la fiecare lucrare de investitie si calculeaza cota de

0,7% conform prevederilor Legii nr.10/1995 art. 40 si Legii nr. 50/1991 republicata art.
30 alin (1), impreund cu compartimentul tehnic investitii;
- urmdreste depunerea sumelor incasate de serviciile publice din subordine la casicria
centrala;
- tine evidenta platilor catre diverse asociatii cu care instituia noastra este partener:
urmareste si rdspunde de efectuarea cheltuielilor cu respectarea disciplinei financiare si
informeaza periodic ordonatorul de credite;



- asigurd si raspunde de respectarea legalitétii privind intocmirea tuturor documentelor
financiar contabile prezentate spre aprobare ordonatorului principal de credite;

- organizeaza, asigura si raspunde de exercitarea conform legii a controlului financiar
preventiv privind legalitatea, necesitatea, oportunitatea, economicitatea si realitatea
operatiunilor;

- asigurd si participd la desfasurarea inventarierii anuale sau ori de céte ori este nevoie a
bunurilor materiale si a valorilor banesti ce apartin orasului si administrarea
corespunzitoare a acestora;

- raspunde de intocmirea rapoartelor de specialitate pentru proiectele de hotarari in
domeniile de activitate ale biroului, in vederea adoptarii lor in Consiliul Local;

- urmdreste si rdspunde de respectarea si aplicarea dispozitiilor Primarului, a hotararilor
Consiliului Local si a celorlalte acte normative care au legatura cu scopul serviciului:

- rdspunde de organizarea si functionarea in bune conditii a contabilitétii valorilor
patrimoniale in conformitate cu legislatia in vigoare;

- asigurd efectuarea corecta si la timp a inregistrarilor contabile ;

- verificd intocmirea corectd a registrului de casa privind operatiunile de Tncasari si plai
in numerar si stabilirea corectd soldului inscris in acesta;

- intocmeste situatii recapitulative lunar, la plata salariilor;

- intocmeste declaratiile privind obligatiile de platé la bugetele asigurarilor sociale i
fondurilor speciale, nr.112;

- intocmeste deschiderile de credite lunare pe fiecare capitol de cheltuieli in limita
prevederilor aprobate prin buget, dispozitiile bugetare privind repartizarea de credite
bugetare, borderoul centralizator al dispozitiilor bugetare si notele justificative privind
cererea de deschidere de credite ;

- intocmeste si transmite lunar la DGFP Mehedinti notele justificative privind solicitarea
de sume defalcate din impozitul pe venit pentru echilibrarea bugetelor locale, de sume
defalcate din taxa pe valoare adaugatd pentru finantarea cheltuielilor descentralizate ;

- intocmeste lunar cereri de fonduri si trimestrial decontul privind utilizarea sumelor
alocate de catre DSP Mehedinti ;

- intocmeste ordine de plata pentru eventualele reglari si compensdri intre sursele de venit
si ordine de platd pentru virarea taxelor incasate pentru alte institutii publice si pentru
distribuirea sumelor rezultate din executare silita;

- fine evidenta contabila analitica si sintetica a tuturor conturilor, conform legii ;

- Intocmeste balante de verificare pentru conturile sintetice si cele analitice si urmareste
concordanta dintre acestea;

- intocmeste lunar executia bugetard si urmdareste incadrarea in cheltuieli conform
prevederii si clasificatiei bugetare;

- prezintd spre aprobarea conducerii unitagii, bilantul, raportul explicativ si anexele la
bilantul centralizat;

- asigurd respectarea prevederilor legale privind integritatea patrimoniului aflat in
administrare si ia toate masurile pentru recuperarea pagubelor in cazul in care acestea se
produc;

- urmareste respectarea nivelului cheltuielilor administrativ gospodaresti si propune
reducerea sau eliminarea celor nejustificate;

- asigurd evidenta bonurilor valorice de carburant;

- asigurd anual, repartizarea fondurilor necesare desfasuririi ritmice a tuturor activititilor
- intocmeste dispozitiile de platd si incasare privind acordarea de avansuri spre decontare
si urméreste decontarea la timp a acestora;

- intocmeste fila de cec pentru ridicari de numerar, respectand plafoanele de plati
conform legislatiei in vigoare;

- primeste si inregistreaza in contabilitate documentele care au stat la baza intrarilor si
iesirilor din magazie;

- rdspunde de virarea retinerilor din salarii a tuturor obligatiilor fatd de bugetul de stat, de
bugetul asigurarilor sociale sau terti;



- intocmeste ordine de plata cétre furnizori asigurdnd desfasurarea ritmica a operafiunilor
de decontare cu acestia;
- intocmeste facturi si urméreste incasarea contravalorii serviciilor prestate;
- urmareste efectuarea platilor pentru investitii, pe masura deschiderii finan{arii, conform
listei de investitii si dotari aprobate prin bugetul anual;
- elaboreazi si redacteaza corespondenta specifica repartizatd biroului;
- raspunde de respectarea masurilor in domeniul securitdtii si sanatdtii in munca si in
domeniul situatiilor de urgenta;
- are obligatia sa cunoasca si sa aplice la locul de munca , prevederile Legii nr.319/2006-
Legea securitatii si sanatatii in munca;
- sa participe la instruirea periodica, in conformitate cu hotararea pentru aprobarea
Normelor metodologicede aplicare a prevederilor Legii securitatii si sanatatii in munca-
H.G.nr.1425/2006;
- sa respecte programul de lucru conform regulamentului de ordine interioara;
- este interzis consumul bauturilor alcoolice in timpul programului de lucru;
- sa nu se prezinte la serviciu in stare de ebrietate sau sub influenta bauturilor alcoolice;
- la parasirea sediului in interes de serviciu este obligat sa anunte zona unde se deplaseaza
si perioada cat timp lipseste;
- sa participe la pregatirea periodica privind situatiile de urgenta;
- sa cunoasca regulile de comportare cat si de interventie in cazul producerii unor
fenomene periculoase(cutremure,incendii,inundatii,caderi masive de zapada,polei, furtuni
ete).
Programul de lucru 8 ore/zi 40ore pe saptamana.

Dosarele se depun la compartimentul secretariat — registratura din cadrul

Prir i Orasului Baia de Arama, judetul Mehedinti, pana la data de 10.04.2023 orele

, SECRETAI?\GENERAL, COMP.R.U-SAL,
VAAN Curelea Vrjc or Sabin Insp.Dragota Marina
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